CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XI MANG VICEM HOANG MAI Péc lap - Tw do - Hanh phitc

Nghé An, ngay  thang 3 nam 2022

QUY CHE LAM VIEC CUA
DAIHOQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN XI MANG VICEM HOANG MAI

Pé Pai hoi dugce tién hanh mot cach trit tu, ding quy dinh cia phap luét, quy dinh
ctia Biéu 18 cOng ty va hoan thanh chwong trinh Pai héi dd duge Quy c6 dong théng qua.

Ban t§ chirc Pai hdi kinh trinh Pai hoi thong qua Quy ché Iam viée tai Pai hdi véi
cac ndi dung nhu sau:

1. TRAT TU CUA DPAI HOI

1.1. Tt ca nhitng ngudi tham du Pai hoi mic trang phuc chinh t&, gon ging.

1.2.Cé dong khi t6i tham dy Dai hdi phai hoan thanh cdc thu tuc déng ky tham duw
dai hoi, nén ngdi ding vi tri hodc khu vire do Ban td chirc dai hoi quy dinh; tuyét dbi tudn
tht viée sép xép vi tri ciia Ban t6 chirc.

1.3. Khéng hat thubc 14 trong Phong hop dai héi.

1.4. Khéng ndi chuyén ri€ng, khong sir dung dién thoai di dong trong Phong dai hoi (tht
may dién thoai hosic dé ché d6 rung, khong c6 chudng).

2. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI

2.1. Nguyén tic: TAt c cac vén d& trong chuong trinh ngh1 sir ctia Pai hoi déu phai
dugc théng qua béng cach bidu quyét cong khai cua t4t ca ¢ dong bang Thé biéu quyet
theo s6 ¢ phan s& hitu va duge ay quyen MB&i cb dong dugc cap 01 THE BIEU QUYET
in trén bia mau vang. Trén mdi THE BIEU QUYET cd ghi mé so ch dong, s6 ¢4 phin s&
hitu va‘hoiic duge iy quyén ctia ¢b dong va c6 déng du ciia Cong ty C6 phan Xi ming
Vicem Hoang Mai.

2.2. Cach biéu quyét: Poan chi tich xin ¥ kién Dai héi bleu quyet lin lugt timg
phu’ong an “dong Y, “khong déng ¥ va ‘y kién khac” néu cé. Cb dong bidu quyet (dong
¥, khong déng y hodc y kién khdc) mot vén d8 bing cach gio THE BIEU QUYET. Khi biéu
quyét, mit trude ciia THE BIEU QUYET dugc huéng vé phia Poan chu tich.

2.3. Thong qua céc vén d& ctia dai hoi: Quyet dinh cta Pai héi dong cd dong vé chc
vAn dé trong cude hop duge thong qua khi duge so ¢6 dong dai dién it nhét 51% tbng sb phleu
bau cla céc cb dong cd quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hoic thong qua dat dién duoc uy
quyen c6 mét tai cudc hop chap thuén. Rleng quyet dinh lién quan dén VIec stra dbi va bd sung
Piéu 1 cong ty, loai cb phiéu va s6 lugng cb phleu duoe chio ban; viée td chirc lai hay giai thé
doanh nghiép; giao dich mua, ban tai san, hop dong mua ban, vay, cho vay va hop déng khéc
cua Cong ty thuc hién c6 gid trj tir 35% tr& 1én tdng gi tri tai san cia Céng ty tinh theo Bao
co tai chinh ky gan nhét dugc kiém toan dugc thdng qua khi co tir 65% trd 1én tdng s phidu
bau cla cic cb ddng c6 quyén bidu quyét cé mit truc tiép hodc thong qua dai dién duoc 1y
quyén cé mit tai cudc hop Pai hi ddng cb dong chép thuan.

3. BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI.

Thi tuc tmg ct, d& cir nhén sy dé bAu vao HDQT phai tuén thii diing quy dinh vé viée
tham gia fing cit, dé cr va Quy ché bau cir Hoi dong quan tri ctia Cong ty CP Xi méng Vicem
Hoang Mai.



Quy dinh vé tmng ct, 'dé‘ cur ing vién~dé bau vao Hoi qéng quan tri Cong ty CP Xi mang
Vicem Hoang Mai, Quy ché bau ctr, cic mau don ung ctr, dé cir; mau So yeu ly lich; Mau bién
ban hop nhém da duge Cong ty dang tai trén website cua Cong ty theo quy dinh.

4. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

4.1. Nguyén tic: Co dong tham du Pai hoi khi mubn phat biéu y kién phai xin phép
va phat biéu khi Poan chu tich dong y.

4.2. Cach thtrc phat biéu: C6 dong phét biéu ngan gon va tap trung vao ding nhiing
noi dung trong tim cén trao doi, phu hop v6indi dung chuong trinh nghi sur cua Pai hoi da
duogc thong qua. Doan chu tich sé sap xép cho cb dong phat biéu theo thir ti dang ky, dong
thoi giai dap cac thic méc cua cb dong.

5. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

5.1. Diéu khién Pai hdi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché
da dugc Dai hoi thong qua. Poan chu tich lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va
quyét dinh theo da s6.

5.2. Huéng dan DPai hoi thao luan, lay y klen biéu quyét cac van de nam trong ndi
dung chuong trinh nghi su ctia Pai hdi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qué trinh Pai
hoi.

5.3. Giai quyét cac van d& phat sinh trong Dai hoi.

6. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

_ 6.1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhimng van
de da dugc cdc c6 dong thong qua hogc con bao luu tai Pai héi.
6.2. Soan thao Bién ban hop dai hdi va Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua
tai Pai hoi.
7. TRACH NHIEM CUA BAN BAU CU, KIEM PHIEU

7.1. Tién hanh klém phiéu ngay tai Dai hoi, 1ap Bién ban kiém phiéu Béo céo dai hoi
két qua biéu quyét ciia c6 dong vé cac van dé thong qua tai dai hoi;
7.2. Nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;
7.3. Béo céo tdng hop két qua nhan hd so Gmg cir, dé cir tmg vién bau vao Hoi dong
quan tri trude Pai hoi.
7.4. Tién hanh kiém phiéu bau cr ngay tai Dai hoi, lap Bién ban kiém phiéu va cong
b6 két qua bau cir thanh vién HE)QT
7.5. Xem xét va bao céo v6i Dai hoi quyét dinh nhimg truong hop vi pham thé 1& bau
ctr hodc don tir khiéu nai vé bau ctr (néu co).
Trén day 1a toan bd Quy ché lam viéc cta Pai hoi c¢6 dong thudng nién nim 2022
Coéng ty c¢b phan Xi ming Vicem Hoang Mai.

Kinh trinh Pai héi thong qua./.

T/M BAN TO CHUC DAI HOI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

ith Quang Diing



