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QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN XI MANG VICEM HOANG MAI
(Ban hanh kém theo Nghi quyét Pai héi dong c6 dong sé Q4 Ngay 24 thang 4 nam 2018)
Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché ndi bo vé quén trj cong ty ciia Cong ty ¢6 phan Xi mang Vicem Hoang
Mai dugc xay dung theo qui dinh cua:

a. Lut Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;

b. Luét Chimg khoan s6 70/2006/QH1 1 ngay 29 thang 6 nam 2006;

c. Ludt s6 62/2010/QH12 sta ddi, bd sung mot sd diéu cua Luat chimg khodn sb
70/2006/QHI1 1,

d. Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 hudng dan vé quan tri cong ty ap
dung dbi voi Cong ty dai ching;

e. Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 huéng dan mot sé diéu cua
Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan vé quan tri Cong ty ap dung
d6i voi Cong ty dai ching;

f. Piéu 18 t& chirc va hoat dong clia Cong ty ¢o phan xi mang Vicem Hoang Mai;

2. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan trj Cong ty ¢6 phan xi
méng Vicem Hoang Mai dé bao vé quyén va loi ich hop phép cua co déng, thiét lap
nhitng chuan muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi déng quan
tri, Ban giam doc, Ban kiém sodt va can b quan ly cua Cong ty;

3. Quy ché nay ciing 1a co s& dé danh gid viée thue hién quan tri cong ty cua Cong
ty.

Diéu 2. Giai thich thuit ngiv

I. Chit viét tat:

a. “Cong ty” la Cong ty co phan xi mang Vicem Hoang Mai;

b. “Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh Céng ty ¢6 phan” sé 2900329295 do S&
Ké hoach va Pau tu tinh Nghé An cdp ngay 01/04/2008. Thay ddi lan thir 8, ngay
12/10/2017,

c. “DPHPCD”: Pai hoi dong c¢o dong;

d. “HPQT”: Hoi dong quan tri;

e. “BKS”: Ban kiém sodt.

2. Nhing tlr ngir duéi diy duoc hiéu nhu sau:

a. “Quan trj cong ty” la hé théng céc nguyén tic, bao gém:

- DPam bao co cau quan tri hop ly;
- DPam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT, BKS;



- DPam bao quyén loi cua c6 dong va nhing nguoi co lién quan;

- DPam bao dbi xir cong bang giira cac co dong;

- Cong khai minh bach moi hoat dong cua Cong ty.

b. “Cong ty dai ching” la cong ty cd phan dugc quy dinh tai khoan | Diéu 25 Luat
ching khodn;

c. “Co dong 16n” 1a ¢b dong s hitu truc tiép hodc gian tiép tir 5% trd Ién 5O ¢o

phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty (theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Luat

chung khoan);

d. “Nguoi quan ly doanh nghiép” la Chu tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi
dong quan tri, Téng giam doc, Pho Tong giam doc, Ké toan truong;

e. “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng giam dbc, Pho Tong giam ddc;

f. “Thanh vién HDQT khéng diéu hanh” (sau day goi la thanh vién khéng diéu
hanh) 1a thanh vién HDQT khéng phai 1a Tong giam doc, Pho Tong giam ddc, Ké toan
truong;

i. “Thanh vién doc lap HDQT” (sau day goi la thanh vién ddc lép) la thanh vién
duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép;

k. Nguoi phu trach quan tri cong ty la nguoi co trach nhiém va quyén han duoc quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

h. Ngudi ¢6 lién quan la ca nhén, to chic duge quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 34 Piéu 6 Luat ching khoan;

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu tdi mot hodc mot s6 diéu khoan hodc vin ban
phap luét s& bao gdbm ca nhiing stra d6i bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do;

4. Truong hop phép ludt chuyén nganh co6 quy dinh vé quan tri cong ty khac voi
quy dinh tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh ctia phap luét chuyén nganh.
Chuong II
TRINH TU THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PHP CO PONG

Diéu 3. Théng bao vé viée chot danh sach ¢6 dong c6 quyen tham du hop
PHD C6 dong.

Thong bao vé viéc chdt danh sach co dong co quyén tham du hop PHPCP duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ t6 chic va hoat dong cia Cong ty va quy dinh cua
phap luat chimg khoan ap dung cho cac cong ty dai chiung.

Diéu 4. Thong bao triéu tip PHDCD

1. Théng bao hop PHPCD duoc gii cho tat ca cac c¢6 dong trong danh sach co
dong c6 quyén du hop bing phuong thic bao dam dén duoc dia chi lién lac cia co
dong, doéng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimg
khodn Nha nuéc, S& giao dich ching khoan. Nguoi triéu tap hop DPHDPCD phai gui
thong bao muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop DPHDPCD (tinh tr ngay ma
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thong bao duge giri hodc chuyén di mét cach hop 1€, dugc tra cude phi hodc duoc bo
vdo hom thu). Chuong trinh hop PHPCD, cac tai lidu lién quan dén céc vén dé s&
duoc biéu quyét tai dai hdi duoc guri cho cac ¢6 dong hodc/va dang trén trang thong tin
dién tir cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge gui kém théng bao hop
DHDCB, thong biao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bé tai liéu hop dé céc ¢b
dong co thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét ctia cac Umg vién trong trudng hop bau thanh
vién HPQT, Kiém sodt vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai dién theo Uy quyén du hop:

e. Du thao nghi quyét doi vai timg van dé trong chuong trinh hop.

Diéu 5. Cach thirc ding ky tham dw PHPCD

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky c6 dong va
phai thue hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢b déng c6 quyén du hop c6 mat dang ky
hét.

Piéu 6. Céch thirc bo phiéu biéu quyét trong PHPCD

1. Khi tién hanh ding ky ¢ dong, Cong ty cap cho timg cd déng hodc dai dién
duoc ty quyén cé quyén biéu quyét mét thé bidu quyét, trén dé ghi sé ding ky, ho va
tén ctia co dong, ho va tén dai dién duoc ty quyén va sb phiéu biéu quyét cua co dong
d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trudc, sb
thé phan déi nghi quyét duge thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan
doi dé quyét dinh. Tong sb phiéu tan thanh, phan déi, bo phiéu trang hoac khong hop 1é
theo timg van dé duge Chu toa théng béo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.
Dai hdi bdu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo
dé nghj ctia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do PHPCD quyét dinh cén cu
dé nghi ctia Chu toa cudce hop.

2. C déng hoac dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé
quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong ¢6 trach nhiém dimng dai hdi dé cho cb déng dén muédn dang ky
va hiéu luc ctia nhitng ndi dung da duogc biéu quyét trude do khong thay doi.

Di¢u 7. Céch thire kiém phiéu

1. Trir truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 21 Biéu 1é Cong ty, cac
quyét dinh cia PHDCP vé céc vén dé sau day sé duoc thong qua khi ¢o tir 51% tro 1én
tong s6 phiéu bau cia cac c6 dong co quyén biéu quyét cé mit truc tiép hodc théng qua
dai dién dugc uy quyén co mat tai cudc hop DPHDCD:

a. Thong qua bao céo tai chinh nam,

%Y

=

N



b. Ké hoach phat trién ngdn va dai han ctia Cong ty;

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh viéen HDQT, BKS va béo céo viéc
HPQT bd nhiém Téng giam doc;

d. Cac vén dé khac thudc tham quyén quyét dinh cia DHDCD.

2. Bau thanh vién HPQT va BKS phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
144 Luat doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cia DPHDCD lién quan dén viéc sira d6i va bo sung Diéu ¢,
loai c6 phiéu va sb lugng ¢ phiéu duge chao ban, viée to chire lai hay giai thé doanh
nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién co gia tri tu
35% tror 1én tong gia tri tai san ctia Cong ty tinh theo Béo céo tai chinh ky gan nhat
duoc kiém toan dugc thong qua khi c6 tir 65% tro 1én tong so phiéu bau cac co dong co
quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc thong qua dai dién duogc ty quyén co mat tai
cuoc hop DPHDCD.

4. Cac nghi quyét PHPCD dugc théng qua bing 100% tong s6 co phan co
quyén biéu quyét 1a hgp phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thong qua
nghi quyét d6 khong duge thuc hién ding nhu quy dinh.

Diéu 8. Thong bao két qua kiém phicéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé& thong bao két qua kiém phiéu truc
tiép tai cudc hop DPHDCD. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé o phiéu tan
thanh, sé phiéu khong tan thanh, s6 phiéu khong co ¥ kién déi voi timg vén dé.

Pidu 9. Cach thirc phan dbi quyét dinh cia PHPCD

1. Cé dong biéu quyét phan dbi phan déi nghi quyét vé viéc to chirc lai Cong ty
hodc thay déi quyén, nghia vu ctia cb dong quy dinh tai Diéu 1é Cong ty c6 quyén yéu
cau Cong ty mua lai co phan cia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong dé néu ro
tén, dia chi cua cd déng, sb luong co phan tung loai, gid du dinh ban, ly do yéu cau
Cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc gui dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tur
ngay DPHPCD thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Céng ty phai mua lai cb phan theo yéu ciu cua c6 dong quy dinh tai khoan 1
Pidu nay véi gia thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Dicu 1
Cong ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa
thuan duogc vé gia thi cac bén cé thé yéu cau mét o chirc tham dinh gia chuyén nghiép
dinh gi4. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 td chic tham dinh gia chuyén nghiép dé co dong
lua chon va lua chon do la quyét dinh cudi cung.

Piéu 10. Lap bién ban hop PHPCD

1. Cudc hop DPHDCD phai dugce ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va luu
giit dudi hinh thie dién tr khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co thé lap
thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:



a. Tén, dja chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tit difn bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cudéc hop PHPCD vé
timg véan dé trong chuong trinh hop;

f. Sb cb dong va tong s phiéu biéu quyét cia cac c¢6 dong du hop, phu luc danh
sach ding ky cd dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢6 phan va s6 phiéu bau
tuong ung;

g. Tong sb phiu biéu quyét ddi voi timg van dé biéu quyét, trong do ghi 16
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop 1é, tan thanh, khong
tan thanh va khong co y kién; ty 18 tvong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua
¢ doéng du hop;

h. Céc van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuong ung;

i. Chit ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap ly nhu nhau.

Truong hgp co6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi

dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

2. Bién ban hop PHDPCD phai duoc lap xong va thong qua trudce khi két thuc cudce
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung thuc,
chinh xéc cua no1 dung bién ban.

3. Bién ban hop PHPCD phai dugc cong bo trén trang théng tin dién tir cia Cong
ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc gui cho tat ca cac co dong trong thai han
mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

4. Bién ban hop PHPCP duoc coi la bang chimg xac thuc vé nhiing cong viéc da
duge tién hanh tai cudc hop PHDCD trur khi cé y kién phan d6i vé noi dung bién ban
dugce dua ra theo dang thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi gui bién
ban.

5. Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach c6 déng dang ky du hop kém chir ky
cua cd dong, van ban uy quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai duoc luu gitr
tai tru s chinh cua Cong ty.

Piéu 11. Cong bd Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét PHDCD phai duoc cong b6 théng tin theo quy dinh tai Piéu lé Cong ty
va cac quy dinh cua phap luat chimg khoan.

Piéu 12. Viéc PHPCPD thong qua nghi quyét bang hinh thirc lay y kién bing
van ban

1. HPQT c6 quyén ldy y kién ¢ dong bing van ban dé théng qua quyét dinh cua

“\_“t_c"
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PHDCD khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty.

2. HPQT phai chuin bj phiéu lay y kién, du thao nghi quyét PHDCD va céc tai
lidu giai trinh du thao nghi quyét. HPQT phai dam bao giri, cong bd tai liéu cho cac ¢o
dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat muoi (10)
ngdy trude ngay hét han nhén phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thuc gui phiéu lay y
kién va tai lidu kém theo duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu lé
Cong ty.

3. Phiéu lay y kién phai co cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, qué)c tich, s Thé can cudc cong dan, Giéy ching
minh nhan dan, Ho chiéu hoac chung thuc ca nhan hgp phéap khac cua c¢d dong la ca
nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh cua co
dong la t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, so6 Thé can cudc cong dan,
Gidy chimg minh nhéan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phéap khac cia dai
dién theo ty quyén ctia c6 dong la t6 chirc; s6 luong c6 phan cua timg loai va s0 phiéu
biéu quyét ctia cd dong;

d. Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién
déi voi ting van dé lay y kién;

f. Thoi han phai guri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 1oi;

J. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty.

4. Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra loi phai c6 chir ky cua co dong la ca nhan, hoac
nguoi dai dién theo phap luat cua c¢b dong la to chirc hodc ca nhéan, ngudi dai dién theo
phap luét ctia t6 chic duge ty quyén.

5. Phiéu 14y v kién c6 thé dugc gui vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phiéu ldy v kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dén
kin va khong ai dugc quyén md trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy y kién gui vé Cong ty qua fax hoac thu
dién tir phai duge gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy vy kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung

phiéu 14y y kién hodc da bi mé trong truong hop gui thu hodc duge cong bo trude

thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tu la khong hop 1€. Phiéu
lay y kién khong dugc gui vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kien cua BKS hoac
ctia ¢b dong khong phai la nguoi didu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai



¢6 céc ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dja chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 ¢ dong vai tong sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va sé biéu quyét khong hop 1é va phuong thire gui
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c¢6 dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khong téan thanh va khong ¢ y kién dbi véi timg vén
de;

e. Cac van dé di duoc théng qua;

f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDPQT, nguoi dai dién theo phap luat cua Cong
ty, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu. Céc thanh vién HDQT, nguoi
kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung
thue, chinh xac cla bién ban kiém phiéu; lien doi chiu trach nhiém vé cac thiét hai
phét sinh tir cdc quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc giii dén cac co dong trong vong mudi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Truong hop Cong ty ¢ trang thong tin dién ur,
viée giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc déng tai trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém
phiéu.

8. Phiéu lay y kién da duoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng
qua va tai liéu ¢ lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu gitr tai tru
8¢ chinh cua Cong ty. .

9. Nghi quyét duoc théng qua theo hinh thic ldy y kién ¢6 dong bang vin ban phai
duoc sb cd déng dai dién it nhat 51% tong s6 c¢6 phan c6 quyén biéu quyét chap thuan
va ¢o gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop PHDCD.

10. Céc truong hop khong duoc lay y kién bang van ban:

a. Thong qua bao cao tai chinh nam,;

b. Ké hoach phat trién ngén va dai han cua Cong ty;

c. Mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat

va bao céo viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Tong giam doc.

Chuong I1
THAN VIEN HPQT

Piéu 13. Tiéu chuan thanh vién HPQT

Thanh vién HPQT phai ¢6 céc tidu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 26

Piéu 1é Cong ty.






